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QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché Cb6 van hoc tip

ciia Hiéu trwdng Truong Pai hoe Thi Dau Mot

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC THU DAU MOT

Cén cie Quyét dinh s6 70/2014/0P-TTg ngay 10/12/2014 ciia Thi tuéng
Chinh phii vé viéc ban hanh Diéu 1é Truong Pai hoc;

Can cie Quyét dinh s6 72/2009/0P-UBND ngay 23/10/2009 cia Uy ban nhén
dan Tinh Binh Dwong vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Truong
Dai hoc Thii Dau Mét;

Theo dé nghj ciia Trudng phong Pao tao dai hoc

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché C4 vén hoc tap (16p hoc va 16p hoc phan) hé chinh
quy va thudng xuyén theo hoc ché tin chi.

Piéu 2. Quyét dinh nay c¢6 hidu luc thi hanh k& tir ngay ky.

Diéu 3. Truong cic Phong, Khoa, Trung tim, Vién, Gidm déc Chwong trinh
va cac don vi lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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UBND TINH BINH DUGNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC THU DAU MOT Pjc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
Cong tac C6 van hoc tip Trudng Pai hoc Thi Dau Mot
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so/ldA/QD-DHTDM ngay ¢ thdng 4. nim 2019
ctia Hiéu trucng Truong Pai hoc Thit Dau Mét)

: Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va doi twgng 4p dung

Vin ban nay quy dinh ché do lam viéc ddi véi giang vién dugc phan cong lam
cong tic ¢d van hoc tdp (CVHT) cho sinh vién dai hoc chinh quy va thudong xuyén
duge dao tao theo hé thdng tin chi bao gdm: co cdu t chirc, chirc ning, nhiém vy,
quyén han, thdi gian va ndi dung 1am viéc véi 16p; ché do bao cdo, quyén loi, khen
thuong va ky luat cia CVHT.

Déi tugng: CVHT 1ép hoc (theo quyét dinh cta Nha truong) va CVHT 16p hoc
phan (tit ca giang vién déu tham gia).

Diéu 2. Muc dich

1. Thuc hién nhiém vu cia CVHT theo quy dinh cua Nha truong.

2. Nhim gitp Truéng khoa, Gidm déc Chuong trinh va cac don vi c6 lién quan
trong cong tac quan li hoc vu. Theo d&i tinh hinh cta 16p sinh vién, kip thoi dé
xudt véi Nha truomg vé phuong phép xir li déi v6i nhing tinh hubng phat sinh
-trong qua trinh dao tao.

3. Nhéam gitip cho sinh vién tim hiéu théng tin, lién hé céng viéc lién quan dén hoc
tap va ren luyén.

Piéu 3. Trach nhiém cia CVHT

1. Nédm vimng chuong trinh dio tao, huéng dan sinh vién xdy dung ké& hoach hoc
tap, lua chon dang ky cac hoc pha‘in phu hop véi diéu kién hoc tap cua sinh vién
va muc tiéu, yéu cau cua chuong trinh dao tao.



2. Hudng dan phuong phép hoc tip, nghién ciru, phét trién k¥ ning nghé nghiép,
ky néng bd tro cho sinh vién; thudng xuyén theo ddi két qua hoc tip cia sinh
vién;

. Gilip d& sinh vién giai quyét nhitng khé khin vudéng méc trong hoc tip; nhéc
nhd sinh vién khi thdy két qua hoc tap ctia sinh vién giam sut.

4. Phéi hop v6i Khoa, Chuong trinh dao tao, phong Pao tao dai hoc, phong Céng
tac sinh vién va céc don vi lién quan dé tao didu kién cho sinh vién hoc tap, danh
gia diém rén luyén cta sinh vién.

5. Lam cau ndi gitp sinh vién két nbi véi cac doanh nghiép, co quan st dung lao
dong dé sinh vién thuc hanh thuc tap va tim kiém viéc lam.

(%)

- ... & A :
TIEU CHUAN, NGUYEN TAC VA QUY TRINH
PHAN CONG CO VAN HQC TAP LGP HQC

Piéu 4. Tiéu chuin cia CVHT

1. La céac giéng vién, can by thuéc Khoa, Chuorng trinh c¢6 chuyén nganh ding
hodc nganh gan véi nganh lam CVHT; am hiéu ndi dung, chuong trinh d2o tao,
phuong thirc dao tao theo quy ché dao tao hoc ché tin chi.

2. Co tinh than trach nhiém trong cong tac, nhiét tinh ddi véi nhiém vu duge giao,
phai tuan tht ding nguyén tic trong thuc thi nhiém vu cia CVHT.

3. Nim vimg céc quy ché lién quan dén cong tac dao tao, quy ché HSSV, cac quy
dinh ciia Nha trudng, Chuong trinh dao tao, céc chudn dau ra... dé tu van cho
sinh vién.

Piéu 5. Nguyén tic lam viéc cia CVHT

1. CVHT phai luén quan tdm dén loi ich cta sinh vién, khong lam diéu gi gay thiét
hai cho sinh vién; Giir gin nhitng diéu riéng tu cta sinh vién.

2. Khéng binh phim, dinh gid mét c4 nhan hay t6 chirc nao do trudc mat sinh vién
lam giam uy tin ctia c4 nhan hay t6 chirc do. :

3. C6 hanh ddng tmg xir phi hop v6i dao dirc nghé nghiép, 6 tu cich dao duc tot
dé lam guong cho sinh vién.

Diéu 6. Quy trinh phan cong CVHT

1. Viéc phan cong CVHT dugc thuc hién theo cac budc sau :



a. Trude khi nim hoc méi bt ddu 15 ngay, Gidm ddc chwong trinh phan cong
giang vién lam CVHT, dam bao mdi lép ¢6 01 CVHT va mbi CVHT khéng
phu trach qua 02 16p; Khoa ¢6 trach nhiém diéu phéi tat ca cac Chuong trinh
dao tao thudc khoa, sau khi phan céng 01 CVHT phu tréch 2 16p ma van
chua du thi bédo cédo dé Nha truong tiép tuc diéu phdi; Khoa giri danh sach
CVHT vé Phong Pao tao Pai hoc.

b. Tat ca giang vién déu lam nhiém vu CVHT; Nhiém vu cu thé cua ting
CVHT do Giam déc chuong trinh phdn céng. Trong d6 dam bao ddi ngil
CVHT & ca 16p khoa hoc va 16p hoc phan dé tu van cho sinh vién.

c. Phong Pao tao Dai hoc tdp hop danh sach, tham muu cho Hiéu truong ra
quyét dinh doi ngii CVHT.

d. Khoa, Chuong trinh cong bd quyét dinh phan céong CVHT cia Hiéu trudng
dén giang vién.

CVHT khéng thuc hién hodc thuc hién khéng ding nhiém vu, bi nhic nhé lan
thir 2 hodc bi ky luét tir hinh thirc canh cao trd 1€n thi Trudng khoa, Giam dbe
chuong trinh dé nghi thay thé.

Trong truomg hop CVHT bi thay thé, Trudng khoa, Giam dbc chuong trinh lap
danh sich & nghi Hiéu truéng phan cong CVHT méi va dé nghi hinh thic ky
luat ddi véi Giang vién la CVHT khong hoan thanh nhiém vu.

) - Chwong IIT .
CHUC’NAN G, NHIEM VU VA QUYEN HAN
CUA CO VAN HQC TAP LOP HQC

. Piéu 7. Chitc ning cia CVHT

1.

2,

Tu vén, hd trg thong tin va dinh hudng qua trinh hoc tap, rén luyén, thuc hién

‘quy ché dao tao, quyén va nghia vu cta sinh vién.

Theo d&i qua trinh hoc tap, rén luyén va tu van cho sinh vién vé ké hoach hoc
tap, ﬁing ky mén hoc; gitp sinh vién diéu chinh hodc lua chon ding nganh
trong qua trinh hoc tap.... i ' :

Tham muu cho lanh dao Khoa, Chuong trinh cc van @ lién quan dén cong tic
gido duc va dao tao, nghién ciru khoa hoc cua sinh vién va dao tao theo nhu cau
xa hoi.

Dié¢u 8. Nhiém vu ciia CVHT

L.

Tu vén cho sinh vién dang ky hoc tap
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a. Tu véan cho sinh vién cta 16p phu trach x4y dung ké hoach hoc tap cho toan
khéa hoc; thdi han dang ky hoc, mitc hoe phi, déng ky hoc phan (hoc phéan bit
budc, hoc phan tu chon, hoc phén tién quyét) trong timg hoc ky mét cach hop ly
dé dam bao hoan thanh chuong trinh dao tao cua toan khoa hoc. Theo ddi tinh
hinh, két qua hoc tip cta sinh vién theo timg hoc ky dé tu vén cho sinh vién
diang ky, diéu chinh k& hoach hoc tap“cho phi hop.

b. Huéng din sinh vién vé quy trinh dang ky hoc tap (mi s6 hoc phdn, tén hoc
phan, ding ky 16p hoc phan, sb luong tin chi.... ). Tu van cho sinh vién dé viéc
tang, giam hoc phin phi hop véi quy dinh ctia Trudng, phi hop véi kha nang,
diéu kién hoc tap cua sinh vién, kidm tra va xac nhan tu van vao s6 diang ky hoc
tap cho sinh vién.

Quan ly, tu vAn va hd trg sinh vién trong cac hoat dong hoc tap, rén luyén tham
gia cac hoat dong Poan, Hoi.

a. Nim vimg ndi dung chuong trinh dio tao, cic quy ché ciia Bd Gido duc va
Pao tao vé dao tao, vé cong tac HSSV, céac quy dinh cua nha truong vé qua trinh
hoc tép, rén luyén cua sinh vién (chudn dau ra tin hoc, ngoai ngit, cong tic xi
héi, GDTC — GDQPAN; cac hoat dong phong trao, cong tac tinh nguyén cua
Poan, Hoi)... d tu van, hd trg sinh vién trong qua trinh hoc tip, rén luyén tai
Truong.

b. Tiép nhén thong tin ctia Nha truong, cta cac don vi truc thudc cung c:flp dé
thue hién tét nhimg phwong phap quan 1y sinh vién.

¢. To chitc bau chon hodc kién toan ban can sy 16p chuyén nganh vao dau moi
nidm hoc, bdo cdo 1anh dao don vi cong nhédn danh sach phan cong nhiém vu.

d. T4 chirc danh gia két qua rén luyén sinh vién: Phd bién huéng dan thuc hién
quy ché, cha tri hop 16p danh gia diém rén luyén cho timg sinh vién. Hoan thanh
bang tdng hop danh gia két qua rén luyén dang thoi gian quy dinh.

e Khuyén khich, tao diéu kién va tu van cho sinh vién tham gia céc hoat dong
hoc thuit, nghién ctru khoa hoc, rén luyén k¥ nang thu thap, xir ly thong tin, tiep
cén doanh nghiép va céc hoat dong van, thé, my lanh manh, bé ich.

f. Té chirc hop 16p theo thoi khéa biéu ciia Nha trudng, tim hidu va giai quyét
nhitng van dé nay sinh déi vé6i sinh vién, nhic nhé nhimg sinh vién cé y thuc
hoc tdp chua tdt.



g. Thong bao cho sinh vién vé thdi gian va dia diém lam viéc dé sinh vién gap
xin y kién tu van vé cac van dé trong hoc tap, rén luyén (khuyén khich c6 hinh
thitc lam viéc qua céc kénh internet dé tiét kiém thoi gian, thong tin trao ddi
duge luu giit, nhiéu sinh vién c6 thé cing tham khao).

h. Ghi chép day du nodi dung hop Ip va thong tin sinh vién cia 16p phu trach
vao So cong tac ¢b van hoc tap.

i. Thuc hién ché d6 bao cdo online 1 1an/ thang (cho CTDT, Khoa, Phong Pao
tao Pai hoc) va b.%mg van ban, ndp cho Chuong trinh va céc don vi truc thude co
lién quan sau khi td chirc hop cudi hoc ky (1 1an/ 1 hoc ky).

Di¢u 9. Quyeén han ciia CVHT

1. Pugc tham gia cudc hop cua Hoi déng CVHT, cac cudc hop cua Hoi déng Khoa
c6 lién quan dén cong tac sinh vién thudc 16p phu trach.

2. Dugc phép truy cdp mot s6 tai lidu co lién quan to1 ché dd, chinh séch, chuong
trinh dao tao, gido trinh, hoc liéu... dé phuc vu cong tac tu van, hudéng dan sinh
vién trong hoc tép.

3. Tham gia thao ludn, dé xuit v kién tai cac cudc hop Hoi dong cac cip c6 lién
quan dén sinh vién cta 6p phu tréch.

4. Tham gia Hoi dong khen thudng ky luat cdp Chuong trinh, Khoa va cip Truong
trong truong hop can thiét dbi véi 16p sinh vién phu trach. C6 quyén khiéu nai
két qua danh gia xép loai CVHT néu thiy két luan cia Hoi dong chua thoa déng.

5. Pugc tinh ché d6 theo qui dinh chung ctia Trudng.

Chuong IV
THOI GIAN, NOI DUNG LAM VIEC VA CHE PQ BAO CAO
CUA CO VAN HQC TAP LOP HQC
Piéu 10. Théi gian va ndi dung lam viée véi 16p )

1. Giir moi lién hé thudng xuyén véi 16p sinh vién dé nim tinh hinh 16p, mdi tuan
CVHT b4 tri it nhét 1 gio dé sinh vién duoc gap hodc tu véan trao d6i, va co sd
liru céc hoat dong gap g& sinh vién.

2. Hang thang lam viéc vdi Ban cén su 16p, td chirc hop 16p dinh ky theo quy dinh.
Céc budi hop 16p can ghi Bién ban vao S6 cong tac cd van hoc tip va ndp Bao
c4o tinh hinh 16p sinh vién cho lanh dao Chuong trinh hang thang, cu thé:
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a. Hop dau hoc ky va hang thdng véi cdc néi dung:

Cong bé thanh phin ban cén sy 16p do CVHT chi dinh (d6i véi cac 16p
nam th{r nhat) hodc t6 chirc hop 16p bau chon ban cén sy 16p. Phan cong nhiém
vu cu thé cho ban can su 16p. Thong bao cho sinh vién dugce biét vé vai tro, trach
nhiém cua CVHT d6i vdi 16p sinh vién. Quy dinh thoi gian, dia diém sinh vién
c6 thé gap xin tu van hodc trao ddi qua dién thoai, thu dién tir...v.v.

Phé bién cong tac nim hoc va céc hoc ky.

Phé bién, hudng dén nhfmg ndi dung co ban cia cac quy ché, quy dinh vé
hoc tip va rén luyén cua sinh vién, chi y nhitng bd sung, thay d6i m&i trong cac

quy dinh hlen hanh. Huéng dén sinh vién tim hiéu céc théng tin trong “S6 tay
sinh vién” cua Nha truong.

Huéng dan nhimg diéu cén luu y vé phuong phap hoc tap, nghién ciru khoa
hoc, tham gia cac hoat dong doan thé, xa hoi.

Ném céc théng tin v& sinh vién va cung cép thong tin CVHT cho sinh vién.
b. Hop cuéi hoc ky véi cdc ndi dung:

So két cac ndi dung d thue hién trong hoc ky. Té chirc danh gia két qua
rén luyén sinh vién va danh gia CVHT theo ké hoach ctia Nha trudng.

Phdi hop t6 chirc danh gia két qua rén luyén sinh vién theo k& hoach cua
Nha trudng.
Théng bao nhitng bd sung, thay dbi trong quy dinh hién hanh (néu co).

Théng qua két qua hoc tap trong hoc ky dé nhac nhé, dinh huéng lap ké
hoach hoc tép va ding ky hoc phan trong hoc ky tiép theo cho sinh vién.

Thyc hién céc cdng viéc khéc theo yéu cau quan ly cia Trudng, ciia Khoa,
ctia Chuong trinh dao tao c6 lién quan dén 16p phu trach (néu cé).

3. CVHT c6 thé 1am viéc dét xudt véi Ban can su 16p, hodc td chirc hop 16p dé giai
quyét cac cong viéc theo yéu cau cua Trudong, Khoa, Chuong trinh va 16p.

4. Pbi véi nhimg sinh vién c6 hoan canh dac biét, gap khoé khan trong hoc tip va
cudc séng, CVHT can quan tam, giup d&, dong vién cac em vugt qua kho khan
@& hoan thanh ké hoach hoc tap da dat ra.

Piéu 11. Ché d6 bao cdo ciia cdng tac CVHT



Hang thang, CVHT c6 trach nhiém bdo cdo vdi lanh dao Chuong trinh dao tao
tinh hinh sinh vién ctia 16p phu trach (theo muc i diéu 8).

B4o c4o vao cudi mdi hoc ky (ké ca hoc ky phu).

Béo cdo kip thoi céc hién tugng phaét sinh trong sinh vién; cac sinh vién gép
kho6 khan can duoc gitip d5. Dé nghi khen thudng, ky luat sinh vién 16p phu trach .

Chuwong V
QUYEN LOQI, KHEN THUONG VA KY LUAT CUA

CO VAN HQC TAP LOP HQC

Piéu 12. Quyén lgi cia CVHT

1. Puoc b tri thoi gian tham gia tap hudn nghiép vu CVHT.

2. Puoc Truong cung cip céc diéu kién, phuong tién lam viéc nhu: ké hoach dao
tao nim hoc, sb tay sinh vién, danh sach 16p sinh vién, céc tai liéu, quy dinh,
quy ché lién quan t6i dao tao theo hoc ché tin chi. |

3. Pugc hudng céc quyén loi theo Quy ché chi tiéu ndi bd cia Trudong, duogc tinh
vao gi¢r cong tac khéc, trong duong 40 tiét/1 CVHT/ nim.

Dic¢u 13. Khen thwdng va ky luit cia CVHT

1. CVHT hoan thanh tét nhiém vu la mdt trong céc tiéu chuan dé xét thi dua, khen
thudéng hang nam.
2. CVHT hoan thanh xuét sic nhiém vu dwoc d& nghi ting Gidy khen ctia Higu
trudng.
3. CVHT khoéng hoan thanh nhiém vu bi xét c4ac hinh thic ky luat theo quy dinh
cua Nha truong.

Chwong VI
NHUNG QUY PINH VE CO VAN HQC TAP LOP HQC PHAN
Diéu 14. Doi twgng ciia CVHT 16p hoc phin

T4t ca giang vién tham gia giang day déu la CVHT theo 16p hoc phén.



CVHT 1ép hoc phén: giang vién giang day hoc phan nao 1a CVHT ctia 16p hoc
phan dé.

Piéu 15. Nhiém vu ciia CVHT 16p hoc phin

1. H3 trg CVHT & tu vin, huéng dan cho sinh vién ding ky hoc tip. Tham gia
giai thich nhitng van dé lién quan dén hoat dong, cac ché do chinh sich ctia Nha
truong, cac hoat dong phong trao cua sinh vién.

2. Lam cb vén tam 1y hoc dudng dé tur vén, hd trg sinh vién trong qua trinh hoc tap,
ren luyén tai Truong.

3. Lam cau ndi dé sinh vién hiéu rd muc tiéu, su mang, tam nhin dé phét huy thé
manh cua Nha truong. Giup sinh vién tré thanh nhan td tich cuc trong hoat dong
tuyén sinh, dao tao, khéi nghiép va tim kiém viéc lam.

4. Tham gia vao cac doi hinh hoat dong cua cuu sinh vién.

Piéu 16. Quyén han ciia CVHT 16p hoc phan

1. Pugc tham gia cudc hop cia Hoi df‘)ng CVHT, cac cudc hop cua Hoi déng Khoa
c6 lién quan 16p hoc phan phu trach (néu can).

2. Dugc phép truy cap mot s tai lidu co lién quan tdi ché do, chinh sach, chuong
trinh ddo tao, gido trinh, hoc liéu... dé phuc vu céng tac tu van, hudng dan sinh
vién trong hoc tap.

3. Tham gia théo ludn, d& xuét y kién tai cac cudc hop Hoéi déng cac cép co lién
quan dén sinh vién ctia 16p hoc phan phu trach.

Picu 17. Khen thwéng, ky luit CVHT Iép hoc phin

Ap dung nhu truomg hop CVHT 16p hoc.

kT, HIEU TRUONG
4O HIEU TRUONG




	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8
	Page 9

